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DECENT

HULIN

SMERNICE PRO PROVOZ DETSKE SKUPINY JESLE I.

VNITRNI RAD

Tento dokument je vydavan pro potieby détské skupiny a je zdvazny pro vSechny pracovniky a
rodice déti ptijatych do détské skupiny.
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I.
Uvodni ustanoveni
Détska skupina Jesle 1. poskytuje sluzbu péce o dite¢ v détské skupiné dle zékona
¢. 247/2014 Sb., Zakon o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakoni, v platném znéni (dale jen zadkon o DS).
Kapacita Détské skupiny Jesle 1. je 19 déti.

Ziizovatelem détské skupiny je mesto Hulin.
Poskytovatelem sluzby péce o dité v détské skupin€ je DECENT Hulin, pfispévkova

organizace zastoupena feditelkou organizace (statutdrni organ).
Adresa sidla je Eduarda Svétlika 1197, 768 24 Hulin, ICO: 47934344
Misto poskytovani sluzby je shodné s adresou sidla.

Den zapoceti poskytovani sluzby: 1.9.2016

. Provozni doba: pondéli — patek v dob¢ od 6.00 do 16.00hodin.
. Do détské skupiny jsou piijimany zdravé déti od 1 roku do zpravidla 3 let v€ku, které jsou

ockované v souladu s §11 zdkona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skuping, v platném znéni a §50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané€ vetfejného zdravi,

v platném znéni, nebo maji doklad, Ze jsou proti ndkaze imunni, nebo maji proti ockovani
trvalou kontraindikaci.

Détem je poskytovana pravidelna péce, ktera je zamétena na zajiSténi potieb ditéte, jeho
vychovu a rozvoj schopnosti, kulturnich, hygienickych a socialnich navykda.

10. Vychovu a péci o dité v détské skupin€ zajist'uji pecujici osoby, které jsou odborné a

zdravotn¢ zpusobilé dle zdkona o DS.

11.V détské skuping je détem zajiSténo celodenni stravovani, dle vyzivovych norem.
12. Détska skupina je financovana ze statniho rozpoctu formou statniho ptispévku na provoz

1.

détské skupiny a z ptispévku od ztizovatele.

II.
PrihlasSeni ditéte do détské skupiny
Zapis do détské skupiny na piislusny skolni rok vyhlasuje starosta mésta Hulina spole¢né
s feditelkou organizace, informace o konani zépisu se umist'uje na vyvésné plochy v Huling,
v okolnich obcich, na strankdch DECENTU, piispévkové organizace.

2. Ptihlasku podava rodi¢ ditéte na predepsaném formuléfi, platny pro dany Skolni rok.
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I11.
Pravidla pro prijeti ditéte do détské skupiny

KRITERIA K PRIJIMANI DETI DO DETSKE SKUPINY

Cislo Kritérium Bodové ohodnoceni:
1. Adresa mista pobytu ditéte v Huling 5
2. V¢ek ditéte k datu nastupu do DS 1-3roky 2
3 Pozadovany zptsob dochdzky denni 2
4 Ucast na zapisu pro piisluiny $kolni rok a 1

podani vyplnéné Ptihlasky do 15dnd ode dne
konani zapisu

Maximalni pocet bodii: 10

Pti rozhodovani o pfijeti, nepfijeti ditéte do détské skupiny vychazi vedouci jesli z kritérii,
uvedenych ve vyse uvedené tabulce, nerozhoduje poradi podané ptihlasky.

Potadnik pro piislusny Skolni rok je sestavovan tak, Ze ptfihlaSené déti jsou abecedné
sefazeny s udajem o poc¢tu dosazenych bodu.

PtevySuje-li pocet ptihlasek na pocet volnych mist v détské skupiné, svold vedouci jesli
3¢lennou vybérovou komisi, ktera bude posuzovat piedlozené piihlasky. Cleny komise
jsou: feditelka organizace, vedouci jesli, pecujici osoba v détské skupiné.

V piipad¢ shodného poctu bodového ohodnoceni bude 3¢lennd vybérova komise
postupovat zpiisobem ndhodného vybéeru (losovani).

Vedouci jesli pisemné informuje rodice o piijeti ¢i nepiijeti ditéte do 30- ti dnti od konani
zapisu do détské skupiny, v pribehu Skolniho roku do 15- ti dnti od pfijeti ptihlasky.
Rodice ditéte maji moznost podat zadost o prezkum rozhodnuti do 15- ti dnii ode dne piijeti
oznameni.

Rodice zadajici o piijeti ditéte do détské skupiny maji povinnost prokazovat vazbu na trh
prace. Tuto skute¢nost doloZi pfed podpisem smlouvy potvrzenim.

V prubéhu Skolniho roku 1ze pfijmout dité jen tehdy, pokud je neobsazené misto nebo dojde
k uvolnéni mista odhlaSenim ditéte z détské skupiny.

Reditelka organizace si vyhrazuje pravo pfijmout dité ze zavaznych ditvoddi mimo vyse
uvedena pravidla (pecujici rodi¢ je v nemocnici, na Zadost praktického 1ékare pro déti a
dorost).

V.

Smlouva o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné
Rodice ditéte se zacastni schlizky, jejiZ termin jim oznami vedouci jesli e-mailem do konce
meésice cervna.
. Na schiizce potvrdi pozadovany zptisob dochazky ditéte uvedeny v Zadosti o pfijeti.
Pokud doslo ke zméné situace a zadaji jiny zpisob dochazky, projednaji, zda je moZné jejich
zadosti vyhoveét, pokud ano, tak podaji pisemnou zadost.
S rodi¢i je dohodnut zplisob dochazky jejich ditéte k 1.9., jsou jim piedany tiskopisy
k vyplnéni a je podepsdna Smlouva o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. Za
dité podepisuji smlouvu rodice, za poskytovatele sluzby feditelka organizace.
.V pribéhu skolniho roku lze zménit nepravidelny zplisob dochazky na denni dochazku jen
v tom ptipadé, Ze je v détské skupiné volna kapacita.
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6. Zadost o zménu zptisobu dochazky b&hem kolniho roku je nutno pisemné podat vedouci
jesli, zména smlouvy je feSena formou cislovaného dodatku.

7. Dtvodem ke zméné zpsobu dochazky neni, Ze matka nastupuje do zaméstnani v pozdé&jsim
terminu, nez je 1.9., rozhodujici je volna kapacita (volné misto v détské skuping).

8. Vden nastupu ditéte do détské skupiny predd rodi¢ pecujicim osobam fadné vyplnény
Eviden¢ni list ditéte, vyplnény dotaznik a potvrzeni banky o ziizeni inkasa na bankovnim
uctu, ze kterého budou placeny poplatky.

9. Dité je ptijato na zkusebni dobu 3 mésicii, ktera slouzi k ovéfeni schopnosti ditéte
pfizpisobit se podminkam v détské skuping, jedna se o tzv. adaptacni dobu.

10. V prvnim tydnu po pfijeti pobyva dité v détské skupiné 1-4 h denné¢, délka pobytu se
stanovi podle reakce ditéte, je vypracovan Adaptacni plan.

V dalsich tydnech se postupuje individualné, po dohod¢ s rodici 1ze ptejit na postupné
prodluzovani délky pobytu v détské skupiné, ulozit dit¢ ke spanku (odpocinku).
Rodice si mohou telefonicky ovétit, zda je dit€ v klidu a dohodnout se na dalSich
krocich v dob¢ adaptace.

VL
Propusténi ditéte z détské skupiny

1. Vadaptaéni dobé¢, kterda je u denni dochdzky stanovena na 6 tydnd, u nepravidelné
dochazky na 3 mésice, pokud neni dit€ schopno pfizplsobit se zménénym Zzivotnim
podminkam.

2. Ze zdravotnich divodii na doporuceni détského Iékare.

3. Pozadaji-li rodice pisemné o ukonceni dochézky ditéte z dGvodu st¢hovani, ztraty
zaméstnani, odchodu matky na rodi¢ovskou dovolenou, atd..

4. Pokud ani jeden z rodi¢i neni schopen dolozit vazbu na trh prace.

5. Pfi ptefazeni ditéte do mateiské skoly, jiné détské skupiny.

6. Porusuji-li rodi¢e po dobu 2 mésici Smérnici pro provoz Détské skupiny- Vnitini
fad(neplati poplatky za stravu a poplatek za pobyt ditéte v détské skuping, dité¢ dlouhodobé
nenavstévuje détskou skupinu, neni omluveno a rodiCe se zafizenim ani na vyzvu
nekomunikuji).

VII.
Provoz détské skupiny

. Provozni doba détské skupiny je v pracovni dny stanovena od 6.00 do 16.00 hodin. V sobotu,
v ned¢li, ve dnech pracovniho klidu, svatkl a celozavodni dovolené je provoz détské skupiny
uzavien.

. Béhem pobytu v détské skupiné déti pouzivaji obleCeni DECENTU Hulin,
ptispévkové organizace, kromé obuvi, kterou rodic¢e oznaci ptijmenim ditéte.

. Dochézku ditéte a délku jeho pobytu v détské skupiné dohodnou rodice s vedouci jesli
béhem tzv. pfijimaciho fizeni pfed podpisem smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité
v détské skupiné.

. Pferuseni dochazky ditéte do DS jsou rodice povinni nahlasit osobné nebo telefonicky do
24- ti hodin na mobilni telefon piimo pecujicim osobam, ozndmit diivod a ptfedpokladanou
délku neptitomnosti.

. Pfi ndvratu ditéte po nemoci potvrdi rodice pecujici osobé, ze je dité zdravé a miize navstévovat
détskou skupinu.
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Rodice jsou povinni hlésit neprodlen¢ vedouci jesli zménu bydlisté, Cisla telefonu,

rodinnych pomért, zdravotniho stavu ditéte, infek¢ni onemocnéni ditéte nebo ¢lenti

rodiny, zménu vazby na trh prace a vSechny dalsi zmény, které¢ mohou mit vliv na dité.

Zména musi byt nahlaSena pisemné. Také musi nahlasit duplicitu dochazky(jina détska skupina,
matefska Skola).

VIIIL.
Ranni prijem ditéte do détské skupiny

. Doba ptichodu do détské skupiny neni pevné stanovena, fidi se dohodou mezi rodici

a pecujici osobou.

. Dité privadéji rodice ditéte nebo jind osoba zplisobild k pravnim ukontim.
. Dite¢ prejima od rodice pecujici osoba, kterd provede ranni zdravotni filtr, pfijme

od rodict aktualni informace o zdravotnim i psychickém stavu ditéte, Ci
pfipadném urazu ditéte doma, informace jsou zapsany do Deniku skupiny.

. Pecujici osoba ma pravo neptijmout dite, které jevi zndmky onemocnéni.

IX.
Odchod ditéte z détské skupiny

. Pe€ujici osoba preda dité¢ rodi¢im nebo osobé povérené rodicem.
. Pokud 74daji rodi€e o vydani ditéte jiné osob&, musi vyplnit tiskopis ,,Povéteni

k odvadéni ditéte z détské skupiny*, ve kterém uvedou jméno, piijmeni a vztah povétené
osoby k rodin¢. Pokud povéfend osoba neni pracovnicim pfedem zndmd, musi se

jim prokézat platnym obcanskym prikazem nebo jinym dokladem totoznosti.

JestliZe si rodic¢e nevyzvednou dité do konce stanovené provozni doby, tj. do 16.00
hodin, je za pobyt ditéte ictovano za kazdou zapocatou hodinu 200 K¢.

X.
Stravovani déti

Stravu zajiSt'uje détem poskytovatel sluzby, je pfipravovana ve vlastni kuchyni za dodrZzovani
vyzivovych norem.
Jidelnicek sestavuje vedouci provozu spole¢né s vedouci kucharkou, je vyvésen v Satn€ déti a
na internetovych strankéach organizace www.decenthulin.cz.
Poplatek za stravu se rovna vysi nakladl na potraviny. Finanéni normativ na ndkup potravin
se odviji od cen potravin na trhu, jeho vysi schvaluje ztizovatel.
Celodenni strava obsahuje ranni sva¢inu, obéd, odpoledni svacinu.
V détské skupiné je uplatiovan pitny rezim.
Dité je povinno odebirat stravu, kterd je podavana v dobé jeho piitomnosti v détské skupiné.
Pokud dité nemutZe ze zdravotnich divodi konzumovat nékteré potraviny, mohou rodice ditéte
pisemné pozadat o vyjimku a uzavfit s poskytovatelem sluzby dohodu o zpisobu stravovani
svého ditéte béhem pobytu v détské skuping.
Poplatek za stravu se plati po uplynuti kalendainiho mésice, ve kterém se dité stravovalo.
Dité¢ plati stravu za vSechny dny, po které bylo dle stravovaciho vykazu ptfitomno v détské
skuping.
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10. Pti nepfitomnosti ditéte je mozno ho omluvit ze stravy jesté tyz den, kterého se to tyka, do 7.30

hodin.

11. Stravné musi byt zaplaceno do 15. dne mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém se dité

stravovalo, rodice jsou povinni zajistit dostatecné mnozstvi penéz na uctu, ze které¢ho je platba
provadéna inkasnim zptisobem.

12. Sleva na placeni poplatku za stravu neni poskytovana.

XI.
Poplatek za pobyt ditéte v détské skupiné

1. Sluzba péce o dit¢ v détské skuping je poskytovéana s ¢astecnou thradou néklada.

2. Jedna se o mésicni poplatek, jeji vysi schvaluje ziizovatel, thrada rodi¢em je pti péci o mladsi
déti dle zékona o DS zastropovéna.

3. Poplatek je vybiran po uplynuti kalendainiho mésice a obsahuje i1 poplatek za uzivani pradla.

4. Splatnost je stanovena do 15. dne mésice néasledujiciho po mésici, jehoz se poplatek tyka.

5. Pfi nezaplaceni poplatku po dobu 2 mésicti se jedna o hrubé poruseni Smérnice pro provoz
Détské skupiny Jesle .- Vnitinich fad. Dité¢ mize byt po predchozich neuspésnych jednanich
vedouci jesli s rodici ditéte z détské skupiny propusténo.

6. Neuhrazena pohledavka bude postoupena zfizovateli, miize byt vymahana soudné.

7. Prominuti placeni poplatku lze provést na zéklad¢ pisemné zadosti zdkonnych zastupct ditéte
vedouct jesli, podané nejpozdéji do konce kalendainiho mésice, jehoz se platba tyka.

8. Zadost Ize podat jen ze zdravotnich divoda-zadost je nutno doloZit potvrzenim praktického

1ékate pro déti a dorost, Zadosti je vyhovéno jen tehdy, pokud dité nenavstévovalo détskou
skupinu ani jeden den v mésici, které¢ho se zadost o prominuti poplatku tyka.

XII.
Organizace dne v détské skupiné

Organizace dne v détské skupiné je pouze ramcova. Pecujici osoby vychazeji z aktudlni situace ve
skuping, zaujatosti déti zapocatou ¢innosti a jejich individudlnimi potfebami.

6.00 - 8.00 piijem déti, ranni zdravotni filtr, spontdnni hra, individualni vychovné
¢innosti, postupné stolovani, toaleta

8.00 - 8.15 ranni cviceni

8.15- 8.45 postupné stolovani, toaleta déti

8.45- 9.15 fizena Cinnost

9.15-11.00 oblékani, pobyt venku

11.00 - 12.00 toaleta, obéd, ukladani déti ke spanku

12.00 - 14.00 odpocinek, spanek

14.00 - 14.30 toaleta, postupna odpoledni svacina
14.30 - 16.00 spontanni hra déti, individualni vychovné €innosti, odchod déti
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XIII.
Poskytovani informaci
O cinnosti détské skupiny jsou rodice ditéte pravideln€ informovani:
a) na nasténkach umisténych v Satn¢ pro déti
b) na spolecné schiizce rodici a vedouci jesli
¢) pii individualnich rozhovorech pii pfichodu a odchodu déti
d) pti tvotivych dilnach v prostorach détské skupiny
e) na internetovych strankach organizace
f) rodice si mohou dohodnout individualni schiizku s pecujici osobou, vedouci jesli
nebo feditelkou organizace.

XIV.
Vyfizovani stiZnosti
Ptijemci sluzby maji moznost si st€Zovat na kvalitu nebo zpiisob poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupin€. Stiznost bude vytizena do 30 dnti ode dne pfijeti organizaci.

1. Jak 1ze podat stiznost:

a) ustné

b) pisemné

2. Komu lze podat stiznost:

a) pecujicim osobam v détské skupiné

b) vedouci jesli

c) feditelce organizace DECENT Hulin, piispévkova organizace
d) ziizovateli - mésto Hulin

3. Kdo bude stiznost vytizovat:

a) vedouci jesli

b) feditelka DECENT Hulin, ptispévkova organizace

XV.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

1. Zabezpecnost déti v détske skupiné zodpovida po celou dobu jejich pobytu pecujici osoba,

a to od doby ptevzeti ditéte od rodic¢e nebo jim povefené osoby az do doby piedéani rodici

nebo jim povéfené osobé.

2. Pii hie déti ve skupin€ pecujici osoby dbaji, aby si déti hraly klidné, sleduji jejich hru,

predchazeji konfliktim. Nesmi odejit od déti. Pfi naléhavych divodech zajisti dohled jiné
pracovnice.

Pti télovychovnych aktivitach dbaji zvySené pozornosti o bezpecnost déti.

4. Pii pobytu na zahrad¢ nedovoli détem bez dozoru ptistup na houpacky, Splhadla, kolotoce

a dalsi naradi, kde hrozi détem nebezpeci trazu.

5. Ptred ptfichodem na zahradu provedou pracovnice kontrolu terénu-travnik, piskovisté,

zpevnéné plochy, aby se zde nenachdzely predméty nebo material, ktery by mohl ohrozit

zdravi a bezpec¢nost déti.

6. Pii zvySeném vyskytu bodavého hmyzu-vosy, véely je nutné provéfit, zda se nenachazi na

zahrad¢ jejich hnizdo.

7. Pokud se na zahrad¢ objevi lahve od alkoholu, fedidel nebo injekéni stiikacka, hlasit ihned

vedouci jesli nebo feditelce DECENT Hulin, ptfispévkova organizace.
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8. Sledovat, zda se na zahrad¢ neobjevila jedovata rostlina, napt. konvalinka, mahonie.

9. Pii vychazkach mimo aredl détské skupiny uc¢ime chodit starsi déti ve dvojicich, malé déti
jsou posazeny na kocarek, méné samostatné déti se drzi boku kocarku. Maximalné se
vyhybame frekventovanym ulicim, pouzivame bezpecnostni vesty, zastavovaci tercik.

10. Pti pobytu mimo uzemi skupiny zodpovida jedna pecujici osoba maximalné¢ za 6 déti. Pri
vysSim poctu déti voli pracovnice pobyt na zahrad¢ nebo musi pozddat pomocnici nebo
uklize¢ku o doprovod déti na vychézce.

11. Pokud pii vychéazce nebo pobytu venku dojde k napadeni ditéte psem nebo jinym zvifetem,
je bezpodminené nutné toto zvife zajistit (pfipadné pfivolat policii) a dit¢ nechat
bezodkladné oSetfit 1¢katem.

12. Béhem pobytu mimo aredl détské skupiny musi mit pecujici osoba vzdy u sebe mobilni
telefon pro piipad nutnosti piivolat pomoc.

13. Dozor déti pii spanku je nepfetrzity, pokud musi pracovnice opustit loznici, poveri
dozorem jinou pecujici osobu, pomocnici nebo uklizecku.

14. Déti v détské skupin€ jsou pojistény proti tirazu.

15. Budova, ve které se nachazi détska skupina, se k zajiSténi bezpecnosti déti zamyka v dobé
od 8.30 —11.30 hodin, od 12.30-14.00 hodin. V tuto dobu je potieba zvonit na zvonek u
vstupnich dvefi oznadeny * Détska skupina Jesle 1., Jesle I1.“ nebo VRATNY*. Pokud
zaméstnanec budovu v této dobé odemkne, musi zajistit jeji uzamceni.

16. Po ukonceni ranniho pfijmu déti se rovnéz uzamykaji vstupni dvefe do provoznich
mistnosti détské skupiny. Odemykaji se pouze po dobu odchodu déti ze skupiny.

Utinnosti od 1.5.2025

V Huliné 15.4.2025

Zpracovala:
Katetina Honigova
vedouci jesli
Schvdlila:

Mgr. Jana Kuta
feditelka organizace



